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1.1 Contabilitatea – istorie și evoluție
Inceputurile contabilitații sunt greu de delimitat in timp, fiind legate de un anumit context economico-social. La inceputuri ea a avut un caracter rudimentar, dar pe parcursul evoluției și-a sporit rolul in cunoașterea realitaților. In antichitate, grecii, perșii și incașii țineau diferite socoteli cu ajutorul unor sfori inodate , de diferite culori ce jucau rolul unor veritabile registre de evidența. Pastorii iși numarau turmele gravand linii verticale pe bucați de lemn.

            Brutarii in Franța, procedand la fel, numarau painea vanduta pe datorie. In Mesopotamia, cu 5 mii de ani in urma erau gravate operații și socoteli pe tablițe de argila umeda care apoi erau uscate. Din textele codului lui Hammurabi reiese ca tablițele erau folosite pentru inventarierea depozitelor. Grecii și romani mai foloseau alaturi de tablițe de lut, tablițe cerate și din marmura. Examinarea tablițelor evidențiaza ca erau folosite conturile pentru informații referitoare la: categoriile de obiecte vandute, numele parților participante, cantitațile și totalul vanzarilor. Scribii faraonilor egipteni țineau socoteli pe frunze de papirus, apoi pe pergamente și pe hartie. Evoluția contabilitații este legata de evoluția schimburilor comerciale. De la simpla insemnare s-a trecut la contabilitatea memoriala, apoi la contabilitatea in partida simpla si cea in partida dubla. Cea mai veche contabilitate a fost ținuta de bancherii din Florența, pe la 1211, cand foloseau termenii „dare” și „avere”, deveniți mai tarziu „debit ” și „credit”.  Pana atunci vorbim de o evidența rudimentara.

            Dar contabilitatea a inceput sa se contureze o data cu extinderea economiei monetare și apariția capitalismului, pe la sfarșitul secolului al XV-lea cand, dezvoltarea afacerilor din orașele mari ale Italiei de Nord – Florența, Veneția, a impus folosirea, conceperea „metodei venețiene” de organizare a contabilitații, prima lucrare de literatura contabila aparținand italianului Luca Paciolo, sub titlul „Summa de arithmetica, geometria, proporționi et proporționalita” (1494). In cartea a IX-a a acestei lucrari denumita „Tratat de contabilitate in partida dubla”, aceasta descrie pentru prima data partida dubla, o trasatura definitorie și azi a contabilitații. In concepția lui Paciolo, contabiltatea era „un ansamblu de principii și tehnici privind inregistrarea in partida dubla a averii unui negustor, precum și a tuturor afacerilor acestuia, in ordinea desfașurarii lor”, definind partida dubla prin prisma ecuației de schimb dintre avere și capital, respectiv ce posed și ce datorez (Dumitrescu C.G., Istoria contabilitații, Ed. Did.și Ped., Buc., 1972, p.128). In primele decenii ale secolului al-XX-lea, contabilitatea de intreprindere acumuleaza norme, regulide organizare, iar cu al II-lea razboi mondial, instituții și organisme naționale și internaționale randuiesc tot mai intens contabilitatea.. In 1973 a fost creat Comitetul Standardelor Internaționale de Contabilitate, organism ce viza normalizarea contabilitații la nivel internațional și care devine, in 2001, Consiliul Standardelor Internaționale de Contabilitate(I.A.S.B.), cu rolul de a emite Standarde Internaționale de Raportare Financiara Internaționala, care sunt norme ce trebuie aplicate de anumite categorii de entitați contabile, in vederea existenței unor informații comparabile la nivel internațional (Lucian Budaciu, Bazele bazelor contabilitații, Ed. Universitara, Buc., 2009, p.7-8.).

            Pe plan național:
Se remarca evoluția contabilitații romanești, in primul rand in planul literaturii contabile incepand cu a II-a jumatatea sec. al XIX-lea, cu un decalaj de aproape 3 decenii fața de țarile europene occidentale datorita intarzierii cu care au aparut in spațiul nostru relațiile de producție capitaliste.Pana in prima parte a sec. XVIII-lea, in Țarile Romane se foloseau lucrari contabile franțuzești, iar in Moldova, italiene.In perioada socialista, de dupa al II-lea razboi mondial, sistemul contabil romanesc servea interesele statului bazat pe planificarea centralizata a tuturor domeniilor de activitate, dar dupa 1989, tranziția la economia de piața a impus reforme in toate domeniile de activitate, inclusiv la nivelul contabilitații. Astfel, in 1991, sub nr. 82/1991 a fost adoptata Legea contabilitații ce regleaza organizarea și conducerea contabilitații in Romania.

In perioada 1991-1993 au fost eliminate cateva conturi, introducandu-se altele, s-au modificat simbolurile și elementele unor conturi.

In 1999 a inceput procesul de armonizare a contabilitații naționale cu Directivele Europene de profil și cu Standardele Internaționale de Contabilitate, adoptandu-se cateva ordine ale Ministerului Finanțelor Publice privind reglementarea contabiltații și punerea ei in acord cu contabilitatea europeana și internaționala: OMFP 94/2001; OMFP 306/2002; OMFP 1752/2005). Aceste ordine au fost abrogate de OMFP 3055/2009 pentru aprobarea Reglementarilor contabile conform cu directivele europene, ordin in prezent in vigoare.

1.2 BAZELE CONTABILITATII
Din punct de vedere juridic, patrimoniul reprezintă toate drepturile şi obligaţiile cu conţinut economic ale unui subiect de drept. Potrivit concepţiei economice, patrimoniul este alcătuit din totalitatea bunurilor economice nominale exprimate în unităţi monetare, inclusiv rezultatele folosirii lor, ce aparţin unei persoane fizice sau juridice.       

Contabilitatea măsoară şi determină costurile ocazionate de activităţile economice şi sociale, precum şi rezultatele obţinute ca efect al consumurilor de resurse economice. Sunt surprinse raporturile de schimb dintre valorile economice componente ale patrimoniului, precum şi valorile lor de mişcare.

O expresie a dublei determinări a valorilor economice sub formă de drepturi economice, pe de o parte, şi bunurile economice, ca obiecte de drepturi şi obligaţii se configurează următoarea ecuaţie: 
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Bunurile economice aduse de participanţi devin proprietatea societăţii comerciale, constituind un patrimoniu social propriu independent de acela al asociaţilor. Astfel, asociaţii nu mai au drept real asupra patrimoniului societăţii, ci eventual un drept de creanţă rezultat din calitatea lor de asociaţii. În consecinţă, administratorii sunt obligaţi faţă de proprietari, iar ecuaţia patrimoniului se poate formula astfel:     
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Bunurile economice reprezintă modul de investire şi întrebuinţare a capitalului, iar ecuţia devine:
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Utilizările reprezintă alocarea sau investiţia de fonduri sub fomă de bunuri imobile şi mobile, inclusiv creanţe, disponibilităţi băneşti şi titluri de valoare, iar sursele de finanţare sau modul de finanţare al utilizărilor asigură raporturile de schimb. În acest caz, ecuaţia devine:  
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Activul este definit prin prisma structurii de bunuri economice sau mijloace, iar pasivul prin cea de surse de finanţare. Prin urmare, ecuaţia generală a patrimoniului, devine: 
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Cheltuielile desemnează valorile plătite sau de plătit în contrapartidă cu stocurile, lucrările şi serviciile cumpărate, obligaţiile consimţite a fi plătite la bugetul statului şi alte organisme publice, precum şi amortizările privind imobilizările. În ceea ce priveşte veniturile, ele sunt constituite din valorile primite sau care urmează să fie primate de întreprindere, de obicei ca echivalent al formării bunurilor materiale, serviciilor şi lucrărilor. Prin compararea veniturilor şi a cheltuielilor se determină rezultatul. Dacă veniturile sunt mai mari decât cheltuielile atunci se va obţine un profit, iar în situaţia inversă se înregistrează pierderi. Ca urmare, ecuaţia rezultatului este de forma:
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Plecând de la faptul că rezultatul = veniturile – cheltuielile se poate delimita o creştere – mişcare a patrimoniului. Astfel, rezultatul sub formă de profit reprezintă echivalentul creşterii activului la momentul N faţă de momentul N-1, după cum în cazul în care rezultatul sub formă de pierdere corespunde creşterii pasivului la momentul N faţă de N-1.   


Investiţiile vizează utilizarea surselor de finanţare pentru procurarea activelor de folosinţă îndelungată (pe un termen mai mare de un an) denumite imobilizări. Operaţiile de exploatare au ca obiect achiziţionarea – producţia, vânzarea de bunuri, sub formă de produse, sau achiziţionarea şi revânzarea de mărfuri. În sfera operaţiilor de exploatare se includ şi datoriile – creanţele faţă de terţe persoane generate de cumpărăturile – utilizările – vânzările de bunuri, lucrări şi servicii.  

Valorile economice componente ale masei patrimoniului sunt grupate astfel:
	UTILIZARI - ALOCARI
	RESURSE - FINANTARI

	Utilizari permanente

 (IMOBILIZARI)
	Resurse permanente 

(CAPITALURI PERMANENTE)

	Utilizari temporare 

(ACTIVE CIRCULANTE)
	Resurse temporare

(DATORII PE TERMEN SCURT)


Ecuaţia situaţiei financiare aşa cum este descrisă în contabilitate are forma următoare:
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Se poate aprecia că situaţia financiară este pozitivă dacă resursele permanente > utilizările permanente. Activul circulant este finanţat şi de capitalurile permanente (capitalurii proprii plus datorii pe termen lung), ceea ce conferă siguranţă şi stabilitate în finanţarea activităţilor de exploatare.  


Pornind de la relaţia generală de echilibru proprie dublei reprezentări, şi anume: bunuri economice = drepturi + obligaţii, prin dubla înregistrare se creează cea de-a două relaţie specifică acesteia, şi anume: creşterea bunurilor economice + micşorarea drepturilor şi obligaţiilor = creşterea drepturilor şi obligaţiilor + micşorarea bunurilor economice, cunoscută sub denumirea de ecuaţia dublei înregistrări. 
1.3 DOCUMENTELE CONTABILE

1.3.1 Clasificarea documentelor contabile

Definitie: Prin evidenta se intelege consemnarea in cadrul unor inscrisuri intr-o anumita ordine a evenimentului, tranzactiilor si operatiunilor care au avut loc cu scopul de a servi necesitatilor utilizatorilor.
Informatiile reflectate cu ajutorul evidentei economice se adreseaza managerilor, actionarilor, organismelor de finantare, organelor fiscale si altor utilizatori.

Evidenta economica se prezinta sub trei forme:

1.      Evidenta operativa

2.      Evidenta statistica

3.      Evidenta contabila

Evidenta contabila este considerata forma principala a evidentei economice, deoarece inregistreaza, urmareste si controleaza in mod permanent, pe baza de documente, acele evenimente care se pot exprima val 949d35j oric.

Evidenta contabila se individualizeaza fata de celelalte forme prin urmatoarele trasaturi:

a)      Caracterul documentar al inregistrarilor - presupune ca la baza oricarui eveniment, tranzactie, inregistrat in contabilitate, se afla un inscris care justifica operatiunea respectiva;

b)      Folosirea obligatorie a etalonului valorii. Practica economica cunoaste mai multe categorii de etaloane ale evidentei economice:

- etaloane naturale;

- etalonul timp;

- etalonul valoric.

            Documentele contabile pot fi clasificate dupa mai multe criterii, astfel:

a)     Dupa modul de completare:
    - documente completate manual;

    - documente completate tehnic.

b)     Din punctul de vedere al reglementarii continutului si circuitului lor, pot fi :

                      - documente tipizate (formalizate);

                  - documente netipizate (neformalizate).

Documentele tipizate sunt prevazute in nomenclatorul documentelor financiar contabile care prestabileste continutul, forma, formatul imprimatului, si sunt obligatorii pentru toti agentii economici.

Documente netipizate sumt documente al caror continut, forma, format nu sunt prestabilite si imprimate, utilizarea lor fiind lasata la latitudinea agentilor economici in functie de complexitatea activitatii pe care o desfasoara.

c)     Dupa rolul documentelor in cadrul circuitului economic si al sistemului informational pe care-l reflecta, documentele contabile se grupeaza in trei categorii:

      c1) – documente contabile justificative;

       c2) – documente contabile pentru inregistrari in conturi;

       c3) – documente de sinteza si raportare contabila;

● Documentele contabile justificative formeaza principala componenta a sistemului de documente informationale al contabilitatii si sunt de 2 feluri:

— documente primare (care se intocmesc la locul si in momentul efectuarii operatiilor: facturi, chitante, bonuri de consum, etc). Prin ele se stabilesc raspunderi si obligatii precise din partea persoanelor care gestioneaza bunurile si valorile economice la care se refera documentele; — documente justificativecentralizatoare (in care se centralizeaza documente primare de acelasi fel, pentru simplificarea si reducerea volumului de munca. Exemplu: bonuri de consum centralizatoare pentru materiale consumabile).

● Documentele contabile pentru inregistrarea in contabilitate se clasifica, dupa scopul urmarit in: — documente contabile de inregistrare cronologica: registrul jurnal, note de contabilitate (acestea nu mai sunt obligatorii pentru agentii economici);                  — documente contabile de inregistrare sistematica, prin care se asigura evidenta fiecarui element patrimonial, sub urmatoarele aspecte: existenta initiala; intrari (majorari), in cadrul perioadei de gestiune; iesiri (micsorari), in cursul perioadei de gestiune; existenta finala (la sfarsitul perioadei de gestiune).

Documentele contabile pentru inregistrarea sistematica sunt: fisele de cont sau registrul Carte- mare, un document contabil obligatoriu, in care se inscriu lunar, direct sau prin regrupare pe conturi corespondente, inregistrarile efectuate in registrul-jurnal, stabilindu-se situatia fiecarui cont, respectiv: soldurile initiale, rulajele debitoare, rulajele creditoare, soldurile finale. Registrul Carte–mare sta la baza intocmirii balantei de verificare sintetice.

● Documentele de sinteza si raportare contabila au scopul unei noi prelucrari a informatiilor contabile din evidenta sistematica, obtinandu-se alte informatii, cu caracter sintetic, care dimensioneaza, printr-un numar mic de indicatori, situatia economico-financiara a agentului economic.

Aceste documente sunt:

—    balanta de verificare sintetica;

—    bilantul contabil;

—    contul de rezultate;

—    situatiile anexa la bilantul contabil;

—    raportul de analiza economico-financiara (raportul de gestiune), care insoteste bilantul contabil;

—    registrul de inventariere.

1.3.2. PRINCIPLELE TIPURI DE DOCUMENTE CONTBILE


Documentele contabile stau la baza inregistrarilor contabile in evidentele fiecarei unitati economice. In urma acestor inregistrari se stabileste performanta economica, adica profitul, se stabilesc impozitele si taxele de platit la bugetul statului precum si sumele ce revin asociatilor sau membrilor organizatiei sub forma de venituri sau dividende.

Documentele contabile sunt acte in care se consemneaza datele privind operatiile economice din cadrul unitatii, in momentul si la locul efectuarii lor. Sub aspectul continutului, documentele de evidenta trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente: denumirea documentului; denumirea si sediul unitatii care emite documentul; numarul de ordine al documentului; data si locul emiterii documentului; partile care participa la operatia economica ; descrierea operatiei economico-financiare efectuate concis, clar, precis, astfel incât sa cuprinda toate datele necesare inregistrarii in evidenta; datele cantitative si valorice aferente operatiei consemnate; semnatura persoanelor autorizate care raspund de intocmirea documentelor conform dispozitiilor legale.

 

In vederea inregistrarii operatiunilor economice in evidenta contabila este obligatoriu ca documentele justificative sa fie completate cu toate datele solicitate de document si sa contina toate semnaturile, avizele si aprobarile prevazute de lege.

Din multitudinea de documente contabile am selectat principalele  zece tipuri de documente contabile: 1- Factura; 2 – Nota de intrare receptie si constatare diferente; 3 – Chitanta; 4 – Borderou de achizitie; 5 –  Bon fiscal; 6 – Bon consum ; 7 – Dispozitie de plata (catre casierie); 8 – Dispozitie de incasare (catre casierie); 9 – Ordin de plata; 10 – Ordin de deplasare.
Asa cum ne-am obisnuit, in domeniul financiar –contabil exista pentru orice o lege, o norma, un regulament. Modul de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile este reglementat  prin Ordinul 3512 al ministrului economiei si finantelor si prin Legea 571/2003 privind Codul Fiscal. 
 

1. Factura se utilizeaza in cazul livrarilor de bunuri si servicii. Se intocmeste in 3 exemplare, din care unul merge catre client, unul se depune in contabilitatea proprie, iar al treilea ramane la cotorul carnetului de facturi. Factura fiscala trebuie sa cuprinda obligatoriu urmatoarele informatii:

a) seria si numarul facturii;

b) data emiterii facturii;

c) numele, adresa si codul de inregistrare fiscala al persoanei care emite factura;

d) numele, adresa si codul de inregistrare fiscala, dupa caz, al beneficiarului de bunuri sau servicii;

e) denumirea si cantitatea bunurilor livrate, denumirea serviciilor prestate;

f) valoarea bunurilor sau serviciilor, exclusiv taxa pe valoarea adaugata;

g) cota de taxa pe valoarea adaugata sau mentiunea scutit cu drept de deducere, scutit fara drept de deducere, neimpozabil sau neinclus in baza de impozitare, dupa caz;

h) valoarea taxei pe valoarea adaugata, pentru operatiunile taxabile.

 

2. Nota de intrare – receptie si constatare diferente (NIR) serveste ca  document pentru receptia bunurilor aprovizionate in gestiune si este documentul  justificativ de inregistrare in contabilitate a marfurilor si a materialelor diverse. Formularul poate fi achizitionat de la orice librarie sau poate fi intocmit in format electronic. In ambele cazuri trebuie sa tinem cont sa fie numerotat carnetul de NIR si sa se completeze toate rubricile prevazute de formular.

Se intocmeste in doua exemplare, pe masura efectuarii receptiei. Un exemplar ramane la gestionar, unul se depune la contabilitate impreuna cu factura sau alte documente .

In situatia in care la receptie se constata diferente, Nota de receptie si constatare de diferente se intocmeste in trei exemplare; se transmite un exemplar furnizorului, pentru a lua la cunostinta si a confirma. Nu este obligatorie intocmirea Notei de receptii pentru toate achizitiile.

Cazurile in care exista obligativitatea intocmirii Notei de recepti
–  bunuri materiale procurate de la persoane fizice pe baza de borderou de achizitii;

– marfuri intrate in gestiunile la care evidenta se tine la pret de vanzare -este cazul magazinelor, farmaciilor cu vanzare cu amanuntul catre populatie;

–  in situatiile in care bunurile materiale prezinta diferente la receptie, pentru a le comunica furnizorului;

– bunuri materiale primite fara factura (cazul consignatiilor, bunuri care urmeaza sa fie prelucrate si restituite furnizorului sau bunuri pentru care factura va sosi mai tarziu);

–  bunuri materiale insotite de factura dar care urmeaza sa intre in gestiuni diferite (cazul in care exista mai multe puncte de lucru).

Atunci cand se receptioneaza marfuri cu pret de amanunt, sunt obligatorii si informatiile urmatoare: pretul de achizitie al cantitatii receptionate; adaosul comercial unitar si total; pretul de achizitie unitar plus adaosul comercial; valoarea la pret de vanzare, inclusiv TVA.

Atentie, preturile de vanzare nu trebuie sa fie mai mici decat preturile de intrare, pentru ca legea considera asta ca fiind evaziune fiscala!
In  alte cazuri decat cele mentionate mai sus inregistrarea in contabilitate se face pe baza facturilor care insotesc bunurile. Amintim ca pentru mijloacele fixe ce nu necesita punere in functiune, inregistrarea in contabilitate se efectueaza conform facturii.

 

 3. Chitanta serveste ca document justificativ pentru depunerea unei sume in casieria unitatii. Aceasta suma poate reprezenta o suma incasata de la un client,  o restituire a avansului dat cu ocazia deplasarii, o incasare de sume necuvenite la salariu sau alte cazuri similare. Prin urmare, chitanta este intocmita in momentul incasarii sumei respective de bani.

La fel ca si in cazul facturilor, numerotarea chitantelor se efectueaza in baza unei decizii interne de numerotare. Conducatorul unitatii desemneaza, prin decizie interna, o persoana cu atributii privind alocarea si gestionarea numerelor aferente; se va aloca o serie si un interval de numere.

Carnetele de chitantiere pot fi achizitioanate de la orice librarie sau pot fi intocmite in format electronic.

Chitantele se intocmesc in trei exemplare: unul  pentru platitor, un exemplar se depune in evidenta contabila proprie pentru a fi inregistrata in registrul de casa si cel de-al treilea ramine la cotor.

De exemplu, o societate comercială se hotăreşte să achiziţioneze un stoc de mărfuri de la firma CRISTAL. În vederea achiziţiei ea trimite un camion, cheltuielile de transport la ducere ridicându-se la 1.000 lei. Preţul de cumpărare al stocului de mărfuri este de 10.000 lei, iar cheltuielile aferente încărcării acestora în camion se ridică la 3.000 lei. Mărfurile sunt asigurate pe parcursul transportului, prima de asigurare fiind de 1.500 lei. Cheltuielile de transport la întoarcere se ridică la 1.200 lei, iar cheltuielile cu descărcarea mărfurilor sosite la destinaţie sunt în valoare de 6.000 lei. Datorită unor defecte de calitate, se primeşte o reducere comercială de 1.500 lei. Salariul şoferului care transportă marfa se ridică la 2.000 lei. Care este costul de achiziţie al stocurilor de mărfuri?     


Rezolvare
	· Preţul de cumpărare al mărfurilor

+     Cheltuieli de transport (dus – întors)

+      Cheltuieli de încarcare - descărcare

+      Prime de asigurare

-       Reducere comercială
	10.000

2.200

9.000

1.500

1.500

	         COST DE ACHIZITIE
	21.200 lei


1.4. STUDIUL DE CAZ ORGANIZAREA ACTIVITATII FINANCIAR-CONTABILE LA  O SOCIETATEA COMERCIALA

I. Societatea SC.ERCSIL SRL a luat fiinta în data de 28.06.1993. A fost înregistrata la Registrul Comertului sub numarul J12/2682/1993  Inca de la început a fost declarata ca societate comercialî platitoare de TVA , având CODUL UNIC de înregistrare RO4340820 din data de 28.06.1993.
          În prezent îsi desfasoara activitatea  în localitatea Cluj-Napoca , indeplinind cu succes obiectivele stabilite de patronat.
Actul constitutiv al societati SC ERCSIL SRL  cuprinde:
a)    FORMA JURIDICA :
Subscrisa SC.ERCSIL SRL , persoana juridica de nationaliatate româna este reprezentata de asociatul unic în persoana D-nul Arkosi ALEXANDRU
Forma juridica a societatii este de Societate cu Raspundere Limitata.
b)    DENUMIREA SOCIETATII :
Numele dat este : « ERCSIL  » SRL.
c)     SEDIUL SOCIAL :
Sediul social se afla în localitatea Cluj-Napoca, jud. Cluj, acolo fiind si sediul central al unitatii
     DURATA SOCIETATII :
Durata de functionare a societatii este nelimitata în timp, cu începere de la data înmatricularii acesteia la Registrul Comertului.
d)    OBIECTUL SOCIETATII :
Activitatea principala a socitatii va fi :
 4711-Comert cu amanuntul in magazine nespecializate cu vanzare predominanta de alimente, bauturi si tutun
e)    CAPITALUL SOCIAL :
Capitalul subscris si varsat este de 2000 RON .
Capitalul social se împarte în 200 de parti sociale , în valoare  nominala de 10 RON fiecare, detinute în totalitate de asociatul unic.
f)      ADMINISTRAREA SI PREZENTAREA :
Societatea este administrata si reprezentata  , pe durata nelimitata , de o persoana fizica , cetatean roman.
g)    BENEFICII SI PIERDERI :
Asociatul unic încaseaza în totalitate beneficiile si suporta în totalitate eventualele pierderi.

h)    FORTA DE MUNCA:
Societatea va putea angaja personal cu contract de munca, cu repectarea prevederilor Codului Muncii si regimilui de asigurari sociale.Are în prezent 4 de salariati cu contract de munca pe perioada nedeterminata
i)       DIZOLVAREA SI LICHIDAREA :
Societatea se dizolva prin vointa asociatului unic, imposibilitatea realizarii obiectului de activitate, faliment sau micsorarea capitalului sub limita legala.
II.   Organizarea si tinerea contabilitatii. Organigrama organizatorica si functionala a unitatii
Contabilitatea , in cadrul SC ERCSIL SRL  , se tine în compartiment distinct , cu personal angajat cu pregatire de specialitate .
Organizarea si tinerea contabilitatii 414b15e revine Directorului Economic, care coordoneaza activitatea economica în cadrul societatii si dispune de lichiditatile firmei.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


III.  Registrele de contabilitate.
Datele consemnate în documentele justificative sunt înregistrate în ordine cronologica si grupate în registrele contabile. Acestea se prezinta sub forma unor registre legate, fise si situatii ale caror continut si forma corespund scopului pentru care se tin.
Principalele registre ce se folosesc, obligatoriu, în contabilitate sunt: Registrul-jurnal, Cartea-mare si Registrul-inventar.

a)      Registrul-jurnal este documentul contabil obligatoriu în care se înregistreaza, prin articole contabile, în mod cronologic, operatiile patrimoniale, prin respectarea succesiunii documentelor, dupa data de întocmire sau intrare a acestora în unitate. In cadrul firmei  SC.ERCSIL SRL  acest jurnal este emis de programul de contabilitate , pe baza inregistrarilor efectuate zilnic. Se listeaza la sfarsitul lunii , iar totalurile (rulajul) se inscrie manual in registrul jurnal (formularul tipizat) snuruit si inregistrat la Administratia finantelor publice Cluj-Napoca la data infiintarii firmei.
b)      Registrul "Cartea-mare" este un document contabil obligatoriu în care se înscriu lunar, direct sau prin regrupare pe conturi corespondente, înregistrarile efectuate în registrul-jurnal, stabilindu-se situatia fiecarui cont, respectiv soldul initial, rulajele debitoare, rulajele creditoare si soldurile finale. Formularele folosite drept registru "Cartea-mare" pot îmbraca diverse forme, cum ar fi: fise de cont pentru operatiuni diverse, fise de cont sah sau pe conturi corespondente, forma "Cartea-mare" centralizatoare. Forma folosita drept registru « Cartea-mare «  de firma SC ERCSIL SRL , este cea de fise de cont pentru operatiuni diverse. Aceasta fisa (cartea mare) este emisa din programul de contabilitate si se listeaza si arhiveza odata pe an - la sfarsitul anului.
c)      Registrul-inventar este documentul contabil în care se înregistreaza toate elementele de activ si de pasiv, grupate în functie de natura lor, conform posturilor din bilantul contabil, inventariate potrivit normelor legale. Elementele patrimoniale înscrise în Registrul-inventar au la baza listele de inventariere sau alte documente care justifica continutul fiecarui post din bilantul contabil. Registrul-inventar cuprinde doua parti: listele de inventariere si recapitulatia inventarului. În cadrul recapitulatiei, datele preluate din listele de inventariere sunt grupate pe structurile patrimoniale de activ si pasiv. Acest registru in cadrul firmei   SC ERCSIL SRL  se completeaza odata pe an avand la  baza inventarele intocmite in fiecare gestiune(materii prime , materiale auxiliare, marfuri si produse) si in fiecare departament(mijloacele fixe si obiectele de inventar).
d)      Registrul general de evidenta a salariatilor. Se tine cu ajutorul programului REVISAL. Angajatorul are obligatia completarii registrului in ordinea incheierii contractelor individuale de munca. Registrul cuprinde elementele de identificare a tuturor salariatilor , data incheierii contractului individual de munca , data inceperii activitatii, modificarea si suspendarea contractului, durata acestuia , durata muncii e data in ore/zi, respectiv codul acesteia potrivit Clasificarii ocupatiilor din Romania(C.O.R.), salariul de baza la data incheierii contractului, data incetarii contractului si temeiul legal al incetarii acestuia, numele, prenumele si semnatura persoanei care face inscrierea. In cazul SC ERCSIL SRL , Registrul se completeaza si se pastreaza la sediul central al angajatorului, in cadrul departamentului de Resurse Umane.
e)      Registrul unic de control are ca scop evidentierea tuturor controalelor desfasurate la contribuabil de catre toate organele de control specializate, in domeniile : financiar-fiscal, inspectia muncii, sanitar, fitosanitar, urbanism, calitatea in constructii, protectia consumatorului, protectia impotriva incediilor, precum si in alte domenii prevazute de lege . SC ERCSIL SRL are 4 astfel de registre in cele 4 puncte de lucru din Campia Turzii si localitatea Viisoara. Cel de la sediul central se afla in cadrul serviciului Financiar-Contabilitate.
f)       Registrul de evidenta fiscala are ca scop inscrierea tuturor informatiilor care au stat la determinarea profitului impozabil si a calculului impozitului pe profit cuprins in declaratia privind obligatiile de plata la bugetul general consolidat.  Informatiile din Registrul de evidenta fiscala sunt inregistrate in ordine cronologica si corespund cu operatiunile fiscale si cu datele privind impozitul pe profit din declaratia privind obligatiile de plata la bugetul general consolidat. Registrul de evidenta fiscala se pastreaza la sediul fiscal al SC ERCSIL SRL , in cadrul serviciului Financiar-Contabilitate , unde se fac si inregistrarile in acesta.

IV.   Sistemul de documente privind organizarea contabilitatii imobilizarilor.
Evidenta operativa a imobilizarilor corporale intrate si iesite din unitatea patrimoniala ,in functie de categoria din care fac parte si locul unde se afla, se tine cu ajutorul registrului numerelor de inventar. Fiecarui mijloc fix i se acorda un numar de inventar , in ordine cronologica, pe baza documentelor primite.Este intocmit de seviciul Financiar-Contabilitate , pe grupe de mijloace fixe, prin inregistrarea cronologica a mijloacelor fixe intrate in unitate.
a)      Fisa mijlocului fix serveste ca document pentru evidenta analitica a mijloscelor fixe. Se intocmeste de serviciul Financiar-Contabilitate , intr-un exemplar, pentru ficare mijloc fix.
b)      Bonul de miscare a mijlocului fix serveste ca :
§         Document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe intre doua locuri de folosinta ale unitatii( DEPARTAMENT ; PUNCT DE LUCRU)
§         Document de insotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la o sectie sau subunitate( DEPARTAMENT ; PUNCT DE LUCRU) la alta.
§         Document justificativ de inregistrare in evidenta tinuta de responsabilul cu mijloacele fixe la locurile de folosinta si in contabilitate.
c)      Procesul-verbal de punere in functiune a mijlocului fix se intocmeste pentru utilajele si instaltiile care necesita montaj si probe tehnologice , precum cladirile si constructile speciale care deservesc procese tehnologice, acestea considerandu-se puse in functiune la terminarea probelor tehnologice.Se intocmeste de catre secretarul comisiei numite pentru receptionarea obiectivului de investitii , in prezenta membrilor comisiei care este formata din : presedinte, specialisti-consultanti,asistenti la receptie.
d)      Procesul-verbal de scoatere din functiune a mijloculi fix serveste ca :
§         Document de constatre a indeplinirii conditiilor scoaterii din functiune a mijloscelor fixe, de scoatere din uz .
§         Document de consemnare a scoaterii efective din functiune a mijloacelor fixe.
§         Document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor )si in contabilitate.
V.  Sistemul de documente privind organizarea contabilitatii materialelor.
a)      N.I.R.-ul serveste ca : document pentru receptia bunurilor aprovizionate, document justificativ pentru incarcare in gestiune, act de proba in litigiile cu carausii si furnizorii, pentru diferentele constatte la receptie, document justificativ de inregistrare in contabilitate.
Circula la gestiune, pentru incarcarea in gestiune a bunurilor materiale receptionate , la compartimentul financiar-contabil, pentru intocmirea formelor  privind reglementarea diferentelor constatate , precum si pentru inregistrarea in contabilitatea sintetica si analitica , atasata la documentele de livrare(factura sau avizul de insotire a marfii).Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.
b)      Bonul de consum
Serveste ca:
- document de eliberare din magazie pentru consum a unui singur material, respectiv mai multor materiale, dupa caz;
- document justificativ de scadere din gestiune;
- document justificativ de înregistrare în evidenta magaziei si în evidenta contabila în partida simpla.
Se întocmeste în doua exemplare, pe masura lansarii, respectiv eliberarii materialelor din magazie pentru consum.
Circula:
- la persoanele autorizate sa semneze pentru acordarea vizei de necesitate - (ambele exemplare);
- la magazia de materiale, pentru eliberarea cantitatilor prevazute, semnandu-se de predare de catre gestionar si de primire de catre delegatul care primeste materialele (ambele exemplare);
- la compartimentul financiar-contabil, pentru efectuarea inregistrarilor in contabilitatea sintetica si analitica (ambele exemplare).
 Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.
c)      Aviz de insotire a marfii :
Formular tipizat cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare, comun pe economie , executat pe hartie autocopiativa securizata.
Serveste ca :
· Document de insotire a marfii pe timpul transportului ;
· Document ce sta la baza intocmirii facturii fiscale ;
· Dispozitie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta ( folosit in cadrul SC ERCSIL SRL pentru insotirea marfurilor transferate de la gestiunea centrala la gestiunile din punctele de luctru
· Document de primire in gestiunea cumparatorului sau in gestiunea primitoare din cadrul aceleasi unitati in cazul transferului ;
Circula la :
o       furnizor ;
o       la delegatul unitatii care face transportul sau al clientului , pentru semnare de primire   (ex. 1) ;
o       la compartimentul financiar-contabil , atasat la factura(ex. 3) ;
o       la cumparator ;
o       la magazie , pentru incarcarea de gestiune a produselor, marfurilor sau altor valori materiale primite, dupa efectuarea receptiei de catre comisia de receptiesi dupa consemnarea rezultatelor(ex.1) ;
o       la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea in contabilitate sintetica si analitica, atasat la factura (ex.1 ) ;
d)      Dispozitie de livrare
Serveste ca :
· Document pentru eliberarea din magazie a produselor, marfurilor sau a altor valori materiale destinate vanzarii ;
· Document justificativ de scadere din gestiunea magaziei predatoare ;
· Document de baza pentru intocmirea avizului de insotire a marfii sau a facturii fiscale , dupa caz .
Circula la :
· Magazie, pentru eliberarea produselor , marfurilor sau altor valori materialesi pentru inregistrarea in evidenta magaziei, semnandu-se de catre gestionarul predator pentru cantitatile livrate .
Se arhiveaza la : magazie(ex.1) ; la departamentul vanzari (ex.2)
e)      Fise de magazie
Serveste ca:
- document de evidenta la locul de depozitare a intrarilor, iesirilor si stocurilor de valori materiale;
- sursa de informatii pentru controlul operativ curent si contabil al stocurilor de valori materiale.
Se întocmeste într-un exemplar, separat pentru fiecare fel de material, si se completeaza de gestionar sau de persoana desemnata, care completeaza coloanele privitoare la intrari, la iesiri si stoc.
Fisele de magazie se tin la fiecare loc de depozitare a valorilor materiale, pe feluri de materiale ordonate pe grupe, eventual subgrupe, sau în ordine alfabetica.
Pentru valori materiale primite spre prelucrare de la terti sau în custodie se întocmesc fise distincte care se tin separat de cele ale valorilor materiale proprii.
Înregistrarile în fisele de magazie se fac document cu document. Stocul se poate stabili dupa fiecare operatiune înregistrata, dar în mod obligatoriu zilnic.
f)       Fise de magazie a formularelor cu regim special
Formular tipizat cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare, comun pe economie, executat pe carton securizat.
Serveste ca :
· Document de evidenta a intrarilor , iesirilor si stocurilor de formulare, care au un regim special de inseriere, numerotare , evidenta si urmarire ;
· Document de evidenta a formularelor anulate ;
· Sursa de informatii pentru controlul operativ curent si contabil al stocurilor de formulare.
Se intocmeste intr-un exemplar , separat pentru fiecare fel de formular cu regim special, de catre gestionar.
Nu circula, fiind document de inregistrare si se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.
VI.  Sistemul de documente privind organizarea contabilitatii  mijoacelor banesti.
a)      Foaia de varsamant (formular tipizat, specific fiecarei banci ,cu ajutorul caruia se depun la banca  banii care depasesc plafonul zilnic stabilit de lege . Se intocmeste de casiera in doua exemplare , unul insoteste banii la banca iar celalalt (vizat de banca ) ramane la registrul de casa.
b)      CEC-ul de numerar . Este CEC-ul cu ajutorul caruia se ridica banii din banca pentru efectuarea diferitelor plati (salarii, furnizori , avansuri de trezorerie etc).Se completeaza de casiera si cu aprobarea (semnatura directorului economic  si stampila unitatii) Directorului Economic se prezinta la banca pentru ridicarea de numerar.
c)      Dispozitia de plata / incasare .Este un formular tipizat cu ajutorul caruia se ridica sau se depun banii in casierie . Se intocmeste de contabilul care tine evidenta Avansurilor de trezorerie pe baza unui REFERAT  semnat in prealabil de directorul economic sau in urma decontului de cheltuieli (ordinului de deplasare). Se inregistreaza intr-un registru de numere (cu evidenta avansurilor de trezorerie) si se semneaza de contabilul care l-a intocmit, de contabilul sef si directorul economic. In baza documentului astfel intocmit casiera elibereaza - plateste sumele de bani ( Dispozitia de plata)  sau elibereaza chitanta pentru sumele de bani incasate (dispozitia de incasare) .Acestea raman la Registrul de casa ca documente justificative.
d)      Chitanta .Se elibereaza de casiera in momentul in care incaseaza sume de bani , se semneaza de casiera si se stampileaza cu stampila casieriei .Cu ajutorul chitantei se platesc sume de bani catre furnizori (in acest caz chitanta este emisa de furnizor).
e)      Registrul de casa lei si valuta. Este un formular tipizat cu ajutorul caruia se tine evidenta incasarilor si platilor zilnice , in numerar(lei sau valuta).Se intocmeste de casiera , zilnic, in doua exemplare : un exemplar ramane la casierie iar celalalt se arhiveaza in compartimentul financia-contabil unde se si opereaza inregistrarile in evidenta contabila a unitatii. 
VII.  Sistemul de documente privind organizarea contabilitatii drepturilor salariale.
a)      stat de salarii lichidare (sub forma de fluturas). Se semneaza de persoana care-l intocmeste si Directorul Economic si se arhiveaza 50 de ani.Acest fluturas se distribuie salariatilor , prin sefii CP-urilor sau Departamentelor in plicuri sigilate.
b)      lista de avans chenzinal ( sub forma de fluturas) .Se semneaza de persoana care-l intocmeste si Directorul Economic si se arhiveaza 50 de ani.
c)       stat de salarii -lichidare- cu toate datele conform legii (care se depune la ITM). Un exemplar se semneaza de persoana care-l intocmeste si Directorul Economic si se arhiveaza 50 de ani , iar alt exemplar semnat si stampilat cu stampila unitatii se depune la ITM  .
d)       stat de concedii de odihna. Se semneaza de persoana care-l intocmeste si Directorul Economic si se trimite la casieria unitatii pentru plata , unde ramane ca act justificativ pentru inregistrarea in registrul de casa.
e)      fisa individuala . Esta fisa care contine toate datele legate de salarii pe un an de zile . Pentru ficare salariat se genereaza o fisa individuala care se arhiveaza la sfarsitul anului.
f)       Ordin de deplasare(delegatie)
Serveste ca :
·        Dispozitie catre persoana delegata sa efectueze deplasarea,
·        Document pentru decontarea de catre titularul de avans a cheltuielilor efectuate,
·        Document pentru stabilirea diferentelor de primit sau de restituit de titularul de avans,
·        Document justificativ de inregistrare in contabilitate.
Se intocmeste de persoana care urmeaza a efectua deplasarea , intr-un exemplar , se semneaza de seful departamentului(daca este nevoie de avans de deplasare se semneaza si de directorul economic care aproba eliberarea din casierie a respectivei sume). La justificarea avansurilor acordate in vederea procurarii de valori materiale sau a deplasarii , ordinul de deplasare se semneaza si de catre directorul economic.
VIII.   Sistemul de documente privind organizarea contabilitatii 4cheltuielilor si veniturilor.
a)      Jurnal de vanzari
Formulat tipizat fara regim special.

Serveste ca :

·        Jurnal auxiliar pentru inregistrarea vanzarilor de valori materiale sau a prestarilor de servicii,
·        Document de stabilire lunara a taxei pe valoarea adaugata colectata,
·        Document de control a unor operatii de inregistrare in contabilitate,
Se intocmeste intr-un singur exemplar , in care se inregistreaza zilnic elementele necesare pentru determinarea TVA colectata datorata. Acest document se emite de progarmul de contabilitate si are la baza facturile emise si borderoul de vanzare zilnic, de la casele de marcat.
            Circula la compartimentul financiar-contabil pentru verificarea sumelor inscrise in conturi si a respectarii dispozitiilor legale referitoate la taxa pe valoarea adaugata . Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil si sta la baza intocmirii Decontului de TVA.
b)      Jurnal de cumparari
Formulat tipizat fara regim special.

Serveste ca :

·        Jurnal auxiliar pentru inregistrarea cumpararilor de valori materiale sau a prestarilor de servicii,
·        Document de stabilire lunara a taxei pe valoarea adaugata deductibila,
·        Document de control a unor operatii de inregistrare in contabilitate,
Se intocmeste intr-un singur exemplar , in care se inregistreaza zilnic elementele necesare pentru determinarea TVA deductibila. Acest document se emite de progarmul de contabilitate si are la baza facturile de la furnizori (facturi cu care s-au achizitionat valori materiale sau prestari de servicii).
Circula la compartumentul financiar-contabil pentru verificarea sumelor inscrise in conturi si a respectarii dispozitiilor legale referitoate la taxa pe valoarea adaugata . Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil si sta la baza intocmirii Decontului de TVA.
c)      Factura(furnizor / client)
Este un formular tipizat cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare , comun pe economie, executat pe hartie autocopiativa securizata.
Serveste ca :
· Document de baza caruia se intocmeste instrumentul de decontare a produselor si marfurilor , a lucrarilor executate sau a serviciilor prestate ;
· Document de insotire a marfii pe timpul transportului ;
· Document de incarcare in gestiunea primitorului ;
· Document justificativ de inregistrare in contabilitatea furnizorului si a cumparatorului.
In cadrul firmei SC ERCSIL SRL facturile sunt intocmite de Departamentul vanzari in trei exemplare (exemplarul albastru merge la client , cel verde in contabilitate iar cel rosu ramane la gestiunea care l-a emis,factura fiscala cod 14-4-10/A. )
Se arhiveaza : la furnizor ; la departamentul vanzari(ex. 2) ; la compartimentul financiar-contabil(ex. 1) ; la cumparator ; la compartimentul financiar-contabil(ex. 3) .
Operatiunile de export sunt consemnate in Factura fiscala (cod 14-4-10-A), urmand ca in baza solicitarii partenerului extern , sa fie atasata la aceasta factura si factura externa INVOICE in devize si in limba engleza( o limba de circulatie internationala).
Atunci cand factura nu se poate intocmi in momentul livrarii, datorita unor conditii obiective si cu totul exceptionale, produsele si marfurile livrate sunt insotite , pe timpul transportului de avizul de insotire a marfii. Pentru bunurile livrate cu aviz de insotire a marfii , factura fiscala trebuie emisa in termen de cel mult 5 zile lucratoare de la data livrarii, fara a depasi finele lunii in care a  avut loc livrarea.
IX.  Sistemul de documente privind organizarea contabilitatii 414b15e generale.
a)      Balanta de verificare
In cadrul  SC ERCSIL  SRL se foloseste balanta de verificare cu patru egalitati , este emisa de programul de contabilitate si raspunde de exactitatea inregistrarilor seful contabil..
Serveste la :
· Verificarea exactitatii inregistrarilor
· Controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si analitica
· Intocmirea situatiilor financiare
Nu ,circula fiind document de sinteza.
Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.
X.  Sistemul de documente privind organizarea inventarierii patrimoniului.
Inventarierea este un procedeu al metodei contabilitatii , comun si altor stiinte economice , care reprezinta ansamblul operatiunilor prin care se constata existenta cantitativa si valorica sau numai valorica , dupa caz , a elementelor de activ si de pasiv aflate in patrimoniul unitatii la data la care aceasta se efectueaza.
Principalele documente utilizate in activitatea de inventariere a elementelor patrimoniale de activ si de pasiv sunt :
a)      Decizia de inventariere ;
Decizia de inventariere este emisa de seful contabil cu acordul scris al conducerii compartimentului financiar-contabil - Directorul Economic. Se emit astfel de decizii o singura data pe an pentru toate gestiunile (de regula la sfarsitul anului) , in cazul schimbarii gestionarului si ori de cate ori este nevoie in cursul anului.
b)      Declaratia de inventar ;
Serveste ca declaratie scrisa a gestionarului raspunzator de gestionarea valorilor materiale si banesti, pe care o prezinta comisiei de inventariere.Se intocmeste intr-un exemplar, de gestionar, dupa sigilarea locurilor de pastrare a valorilor materiale si banesti de care raspunde gestionarul respectiv, sau, acolo unde este posibil acest lucru, inainte de inceperea operatiei de inventariere, si se semneaza de acesta
c)      Lista de inventariere ;
Serveste ca :
·        document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile societatii,
·        document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri,
·        document justificativ de intregisrare in evidenta magaziilor si in contabilitate a plusurilor si minisurilor constatte,
·        document pentru intocmirea registrului jurnal,
·        document centralizator al operatiunilor de inventariere
Se listeaza din programul de contabilitate , listele  de inventariere fara cantitati(doar cu simbolul si denumirea ). Aceste liste se completeaza cu nr. De bucati gasite in timpul inventarului , « faptic » in gestiune si la sfarsit se constata plusurile si minusurile. Listele sunt semnate pe fiecare fila de catre gestionar si comisia de inventariere si impreuna cu Delaratia de inventar si Procesul verbal (intocmit de comisia de inventariere cu concluziile inventarului) se predau la compartimentul financiar-contabil pentru inregistrarea in contabilitate si arhivare.
d)      Decizia de imputare ;
Serveste ca :
· Document de imputare a valorii pagubei produse de persoanele incadrate in munca,
· Titlu executoriu in momentul comunicarii,
· Document de inregistrare in contabilitate.
Se intocmeste de catre serviciul Personal , pe baza documentatiei prezentate de contabilul sef (in cazul lipsurilor in gestiune rezultate in urma inventarierii ) .se intocmeste in trei exemplare : exemplarul 1 pentru compartimentul financiar-contabil pentru punerea in aplicare (retinerea pe stat), exemplarul 2 pentru salariat si exemplarul 3 la dosarul de personal al salariatului.
e)      Angajamentul de plata ;
Acest document serveste ca :
· angajament e plata , a unei sume ce reprezinta o paguba adusa unitatii patrimoniale,
· titlu executoriu pentru recuperarea pagubelor ,
· titlu executoriu pentru executarea silita , in caz de nerespectarea angajamentului.
Se intocmeste intr-un exemplar , de persoana care isi ia angajamentul(in urma unui proces verbal sau a unui referat din care rezulta paguba adusa societatii) si se arhiveaza in compartimentul financiar-contabil. Acest angajament se da in fata juristului societatii , care are sarcina de a respecta legile si al semna.
f)       Registrul-inventar :
            Acest registru in cadrul firmei SC ERCSIL SRL se completeaza odata pe an avand la  baza liste de inventariere  intocmite in fiecare gestiune(materii prime , materiale auxiliare, marfuri si produse) si in fiecare departament(mijloacele fixe si obiectele de inventar).
XI.   Gestionarea, folosirea si evidenta formularelor cu regim special.
In cadrul SC ERCSIL SRL , evidenta formularelor cu regim special se tine la gestiunea de materiale folosind pentru fiecare tip de formular o "Fise de magazie a formularelor cu regim special". De gestionarea si folosirea acestor formulare raspunde contabilul sef . Nu se elibereaza din gestiune asemenea formulare pana nu se prezinta contabilului sef un raport in care se consemneaza cum s-au folosit formularele ridicate anterior.
XII.  Lucrari de sinteza si raportare financiar-contabila. Situatii financiare.
Situatiile financiare in cadrul  SC ERCSIL SRL se intocmesc de directorul economic si are la baza balanta de verificare si listele de inventariere. SCERCSIL SRL  aplica Reglementarile contabile armonizate cu directivele Comunitatii Economice Europene si cu Standardele Internationale de Contabilitate.
Situatiile financiare  anuale se compun din :
·        bilant,
·        cont de profit si pierdere,
·        situatia modificarilor capitalului propriu,
·        situatia fluxurilor de trezorerie,
·         politici contabile
·        note explicative.
Situatiile financiare sunt supuse auditului financiar efectuat de catre auditori financiari,persoane juridice autorizate. Se depun la Directia Generala a Finantelor Publice a  Municipiului Cluj-Napoca  în termen de 150 de zile de la încheierea exercitiului financiar.
Se publica dupa aprobare si  se pastreaza timp de 50 de ani .
DREPTURI ECONOMICE = DREPTURI + OBLIGATII





BUNURI ECONOMICE = Obligaţii faţă de proprietari + Obligaţii faţă de terţi 





BUNURI ECONOMICE = CAPITAL PROPRIU + OBLIGATII





UTILIZARI (Alocarea fondurilor) = RESURSE (Finanţarea fondurilor)





ACTIVUL PATRIMONIULUI = PASIVUL PATRIMONIULUI





Situaţia netă a patrimoniului = Activ - Obligaţii





CHELTUIELI +/- REZULTAT = VENITURI





Resurse permanente – Utilizări permanente = Utilizări temporare – Resurse temporare
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